UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM

PHUONG THAI HOA Péoc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:16 /QD-UBND Thdi Hoa, ngay 04 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong khai quy trinh néi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét thi tuc
hanh chinh linh vuc Gido duc va dao tao thugc pham vi, chirc nang giai
quyét cia UBND cap xa trén dia ban phwong Thai Hoa

UY BAN NHAN DAN PHUONG THAI HOA

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong sé 72/2025/QH15;

Can cit cdc Nghi dinh ciia Chinh phii: s6 63/2010/NP-CP ngay 08/6/2010
vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; 56 92/2017/ND-CP ngay 07/8/2017 vé sira doi, b6
sung mot s6 diéu ciia cdc Nghi dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;
s6 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché
mot cira, mot cua lién thong tai Bo phdan Mot cira va Céng Dich vu cong quéc gia;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31/10/2017 ciia Bé truéng, Chii
nhiém Vin phong Chinh phii hwéng dan vé nghiép vu kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cir theo Quyét so 1933/0D-UBND ngay 28/6/2025 ciia UBND tinh
Nghé An quy trinh ndi bd, quy trinh dién tir trong gidi quyét thii tuc hanh chinh cdc
linh viee thuée pham vi, chire ndng qudn Iy ciia S6 Gido duc va Dao tao, Uy ban nhén
dan cd}) Xd trén dia ban tinh Nghé An.

Theo dé nghi cia Truwdng phong Vin hod - Xa héi.
QUYET PINH:

Piéu 1. Cong khai 28 quy trinh noi bd, quy trinh dién tir trong giai quyét
TTHC linh vuc Gido duc va dao tao thudc pham vi, chirc ning giai quyét cia
UBND cép xa trén dia ban phuong Thai Hoa.

(co danh muc kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay co hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Chanh Van phong HDND&UBND, Truong phong Véan hda - xa hoi;
Trung tdm phuc vy hanh chinh cong va céac té chirc, ca nhan c6 lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: TM.UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 2; KT CHU TICH
- Chu tich, cac PCT UBND phuong;

- Trung tdm hanh chinh cong phuong; PR
- Cong thong tin dién tir phudng;

- Luu: VT, VHXH.

Ha Van Nghi



UY BAN NHAN DAN

PHUONG THAI HOA

CONG HOA XA HOI CHU NGHIiA VIET NAM

Doc 1ap - Tu do - Hanh phuc

QUY TRINH NOI BQ, QUY TRINH BIEN TU TRONG GIAI QUYET TTHC CAC LINH VU'C GIAO DUC PAO PAO THUQC
PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA CAP XA PUQC THUC HIEN TAI PHUONG THAI HOA
/OD-UBND ngay /' 7/2025 cua Chu tich UBND phwong Thdi Hoa)

(Ban hanh kém theo quyét dinh sé

I. LINH VU'C GIAO DUC MAM NON

1. Tén TTHC: Thanh lap hoic cho phép thanh lip trwéng miu gido, truéng mam non, nha tré (goi chung la trudng mam non)

Thir tw
cong viéc

Pon vi/ngwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu
cong truc

ngay 08 gio) tuyeén mirc
do
Budc 1 |Cong chuc tai B phan Mot ctira cap xa 02 gio lam vige Mot phan

- Kiém tra, huéng dan, tlep nhan ho so, giri phiéu hen
tra két qua cho c4 nhan, t chirc;

- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan mém
Mot cua dién tr va chuyen hé so gidy dén phong chuyén
mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).

Budce 3

Cong chure phu trach linh vuc

- Nhén hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy
ho so;

- Dy thao két qua giai quyét.

140 gio lam viéc

Budc 4

Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gio lam viéc
Budc 5 [BO phan van thu UBND xa V2o s6 vin ban, luu trit ho so, chuyén kef:t quacho Trung | 02 gio lam viéc
tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua dién tu va
ban giay).
Budc 6  |Cong chuc tai B phan Mot cira cép Xa G106 hanh chinh

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan




Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

2. Tén TTHC: Cho phép truéng miu giso, t

ruwdmng mam non, nha tré hoat dong gido duc (goi chung 13 trudng mam non)

Thur ty
cong viée Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu cong
hién (tinh moi truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 |Cong chuc tai B phan Mot cira cép 02 gio lam viéc Toan trinh

Xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;
- S6 hoa hd so quét (scan) chuyen hd 50 trén phan

mém Mot cta dién tir va chuyen hé so gidy dén phong
chuyén mon (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).

Budc 2 |Cong chic phu trach linh vuc

- Nhan hd so (dién tir) va xem xét, tham tra, xir Iy
ho so;

- Dy thao két qua giai quyét.

140 gio lam viéc

Bu6e 3 I ahh dao UBND xa

Ky phé duyét két qua TTHC

16 gi0 lam viée

Budc 4 |[Bo phan van thu UBND xa

Vao sd vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tur va ban giay).

02 gio lam viéc

Budc 5 |Cong chuc tai B phan Mot cira cép
Xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

G106 hanh chinh

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)




3. Tén TTHC: Cho phép trwdong miu gido, tredng mam non, nha tré (hoat dong gido duc tré lai (goi chung 13 trudng mam non)

Thir tuw
cong viée Don vi/nguoi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thyc Dich vu cong
hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 gio) mirc d
Budce 1 )
Cong chure tai BO phan Mot ctra cap - Kiém tra, huéng dén, tlep nhan ho so, giri phiéu hen| 02 gio lam viée Toan trinh
Xa tra két qua cho c4 nhan, t6 chuc;
- Sé hoa hd so quét (scan) chuyén ho S0’ trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen ho so gidy dén phong
chuyén mon (trtr trudng hop hd so ndp truc tuyén).
Buoc 2 . . .
Cong chirc phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem x€t, tham tra, xur 1y ho so;| 44 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 . : .
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc
Budc 4 . . .
B0 phan van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho| 02 gio lam viéc
Trung tam hanh chinh c6ng cua xa (chuyén két qua dién
tir va ban giay).
Budce 5 . . . .
Cong chtrc tai BO phan M{t ctra cap - X4c nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét
xa thu tuc hanh chinh tinh
- Thong béo va tra két qua cho to chiic/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay duoc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhén du ho so va hop 1¢)

4. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tich truong miu gido, truong mam non, nha tré (goi chung 13 trudng mam non)




Thu tw

cdng viée Pon vi/ngwoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thyc Dich vu cong
hién (tinh moi truc tuyén
ngay 08 gio) mirc do
Buoc 1 . . . .
Cong chuc tai B phan Mot cura cap - Kiém tra, huéng dén, tlep nhan ho so, giri phiéu hen| 02 gio lam viéc Mot phan

xa

tra két qua cho c4 nhan, to chirc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).

Budc 2 . . .
Cong chirc phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu 1y ho so;| 140 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 , ) ‘
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gi0 lam vige
Budc 4 . ) Lz
Bo phan van thu UBND xa Vao s0 van ban, luu trir ho so, chuyép ké,t qua cho 02 gid lam viée
Trung tdm hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
Budce 5

Cong chure tai Bo phan Mot cira cép
Xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Gi0 hanh chinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

5. Tén TTHC: Giai thé trwong miu gido, trrong mam non, nha tré (goi chung 13 trudng mam non)




Thu tw

cdng viée Don vi/nguoi thuc hién Noi dung cong viée Thoi giaP. thuc hién |  Dich vy cong
(tinh mo1 ngay 08 | truc tuyén muc
gio) do
Budce 1 ) .
Cong chuc tai B phan Mot cura cap - Kiém tra, huéng dén, tlep nhan ho so, giri phiéu hen| 02 gio lam viéc Mot phan

xa

tra két qua cho c4 nhan, to chirc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).

Budc 2 . . .
Cong chirc phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur 1y hd so;| 70 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 , ) ‘
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 06 gio lam viéc
Budc 4 . ) Lz
Bo phan van thu UBND xa Vao s0 van ban, luu trir ho so, chuyép ké,t qua cho| 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
Budce 5

Cong chure tai Bo phan Mot cira cép
Xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugce giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

6. Tén TTHC: Thanh Iap hoic cho phép thanh 1ap co sé gido duc mam non djc lap




Thu tw

cdng viée Don vi/nguoi thuc hién Noi dung cong viée Thoi giaP. thuc hién |  Dich vy cong
(tinh mo1 ngay 08 | truc tuyén muc
gio) do
Budce 1 . . . : X
Cong chuc tai B phan Mot cura cap - Kiém tra, huéng dén, tlep nhan ho so, giri phiéu hen| 02 gio lam viéc Mot phan
xa tra két qua cho c4 nhan, t chirc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).

Budc 2 . . .
Cong chirc phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu 1y ho so;| 108 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 , ) ‘
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc
Budc 4 . N Lz
Bo phan van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trir h6 so, chuyén két qua cho| 02 gio 1am viée
Trung tdm hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
Budce 5

Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cap - Xac nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét|  Gio hanh chinh
xa tha tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC 120 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

7. Tén TTHC: Cho phép co sé gido duc mam non ddc lap hoat dong gido duc tré lai




Thu tu
cong vi¢e

Pon vi/nguodi thuc hién

No6i dung cong viéc

Thoi gian thuc hién

Dich vu cong

(tinh moi ngay 08 | truc tuyén mirc
gio) do
Budce 1 .
Cong chuc tai B phan Mot cura cap - Kiém tra, huéng dén, tlep nhan ho so, giri phiéu hen| 02 gio lam viéc 4
xa tra két qua cho c4 nhan, t chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 ) . 5
Cong chirc phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur 1y ho so;| 48 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 , ) ‘
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 04 gio lam viéc
Budc 4 . N Lz
Bo phan van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trir h6 so, chuyén két qua cho| 02 gio 1am viée
Trung tdm hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
Budce 5

Cong chure tai Bo phan Mot cira cép
Xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

8. Tén TTHC: Sap nhap, chia, tich co sé gido duc mam non ddc lap.




Thur tu
cong viéc

DPon vi/nguwoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén mire

ngay 08 gio) do
Buoc 1 . . . .
Cong chuc tai B phan Mot cura cap - Kiém tra, huéng dén, tlep nhan ho so, giri phiéu hen| 02 gio lam viéc Mot phan
xa tra két qua cho c4 nhan, t chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 . . .
Cong chirc phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu 1y ho so;| 140 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 , ) ‘
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gi0 lam vige
Budc 4 . N Lz
Bo phan van thu UBND xa Vao s0 van ban, luu trir ho so, chuyép ké,t qua cho| 02 gid lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
Budce 5

Cong chure tai Bo phan Mot cira cép
Xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

9. Tén TTHC: Giai thé co sé giao duc mam non ddc 1ap (theo d& nghi cua t6 chirc, ca nhan thanh lap truong)




Thur tu

cong viée Pon vi/ngudi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu cong
hién (tinh moi | trwc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budce 1 ) .
Cong chuc tai B phan Mot cura cap - Kiém tra, huéng dén, tlep nhan ho so, giri phiéu hen| 02 gio lam viéc Mot phan
xa tra két qua cho c4 nhan, t chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 . . .
Cong chirc phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xur 1y hd so;| 68 gio lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 , ) ‘
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc
Budc 4 . N Lz
Bo phan van thu UBND xa Vao s0 van ban, luu trir ho so, chuyép ké,t qua cho| 02 gid lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
Budce 5

Cong chure tai Bo phan Mot cira cép
Xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugce giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

I1. LINH VU'C GIAO DUC TIEU HQC
10. Tén TTHC: Thanh l4p hoic cho phép thanh lap truong tiéu hoc




Thur tu
cong viéc

DPon vi/nguwoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén mire

ngay 08 gio) do
Buoc 1 . . . .
Cong chuc tai B phan Mot cura cap - Kiém tra, huéng dén, tlep nhan ho so, giri phiéu hen| 02 gio lam viéc Mot phan
xa tra két qua cho c4 nhan, t chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 . . .
Cong chirc phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu 1y ho so;| 140 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 , ) ‘
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gi0 lam vige
Budc 4 . N Lz
Bo phan van thu UBND xa Vao s0 van ban, luu trir ho so, chuyép ké,t qua cho| 02 gid lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
Budce 5

Cong chure tai Bo phan Mot cira cép
Xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

11.Tén TTHC: Cho phép trudng tiéu hoc hoat dong gido duc




Thu tu

cdng viée Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye Dich vu cong
hién (tinh moi | trwc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Buoc 1 . . .
Cong chuc tai B phan Mot cura cap - Kiém tra, huéng dén, tlep nhan ho so, giri phiéu hen| 02 gio lam viéc Toan trinh

xa

tra két qua cho c4 nhan, to chirc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).

Budc 2 . . .
Cong chirc phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu 1y ho so;| 148 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 , ) ‘
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc
Budc 4 . N Lz
Bo phan van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trir h6 so, chuyén két qua cho| 02 gio 1am viée
Trung tdm hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
Budce 5

Cong chure tai Bo phan Mot cira cép
Xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

12.Tén TTHC: Cho phép truong tiéu hoc hoat dong gido duc tré lai




Thir tu cong viéc
DPon vi/ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thye
hién (tinh moi
ngay 08 gio)

Dich vu cong
true tuyén mirc
do

Buoc 1 .
Cong churc tai BO phan Mot ctra cap
Xa

- Kiém tra, huédng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu
hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- So hoa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

02 gid lam vige

Budc 2
Cong chtrc phu trach Iinh vuc

- Nhén ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, x 1y
ho SO;

- Dy thao két qua giai quyét.

148 gio lam viée

Budce 3
Lanh dao UBND xa

Ky phé duyét két qua TTHC

08 gio lam viéc

Budc 4
B6 phén van thu UBND xa

Vao s6 van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho
Trung tam hanh chinh cong cia xa (chuyén két qud
dién tir va ban giay).

02 gio lam viéc

Budce 5 ' )
Cong chure tai BO phan Mot ctra cap
xa

- X4c nhén tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Toan trinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan du ho so va hop 1¢)

13.Tén TTHC: Sap nhap, chia, tich truwong tiéu hoc




Thur tu
cong viéc

DPon vi/nguwoi thuc hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thue
hién (tinh moi

Dich vu cong
truc tuyén mire

ngay 08 gio) do
Buoc 1 . . . .
Cong chuc tai B phan Mot cura cap - Kiém tra, huéng dén, tlep nhan ho so, giri phiéu hen| 02 gio lam viéc Mot phan
xa tra két qua cho c4 nhan, t chirc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budc 2 . . .
Cong chirc phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xu 1y ho so;| 180 gid lam viéc
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 , ) ‘
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gi0 lam vige
Budc 4 . N Lz
Bo phan van thu UBND xa Vao s0 van ban, luu trir ho so, chuyép ké,t qua cho| 02 gid lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong ctia xa (chuyén két qua dién
tor va ban giay).
Budce 5

Cong chure tai Bo phan Mot cira cép
Xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai quyét
tha tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gi¢ l1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

14.Tén TTHC: Giai thé truong tiéu hoc




Thir tu cong

viée Pon vi/ngudi thye hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu cong
hién (tinh moi | truwc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Buoc 1 ) \
Cong chuc tai B phan Mot cura cap - Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, giri phiéu 02 gid lam vige Mot phan
xa hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chic;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cia dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc
tuyén).
Budc 2 . ,
Cong churc phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem xé&t, tham tra, xur ly 140 gio lam viéc
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 ,
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gio lam viée
Buged B0 phan van thuy UBND xa Vao s6 vian ban, luu trit ho so, chuyén ké;t qua chol 02 gio lam viée
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
Budce 5

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
Xa

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong béo va tra két qua cho t6 chiic/ca nhan

To6ng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du ho so va hop 1¢)

I11. LINH VU'C GIAO DUC TRUNG HQC




15. Tén TTHC: Thanh lap hoic cho phép thanh lap truwong trung hoc co s&, trudmg pho thong cé nhiéu cip hoc c6 cap hoc cao nhit
l1a trung hoc co s¢

Xa

hen tra két qua cho ca nhan, to chuc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cta dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trtr trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

Cong chuc tai B phan Mot cua cép
Xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Théng bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan

Budc 2 . ,
Cong chure phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xet, tham tra, xu ly 180 gid 1am viéc
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 . : .
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gid lam vige
Budc 4 . . .z
B0 phan van thw UBND xa Vao s6 van ban, luu trit h6 so, chuyén két qua cho 02 gio 1am viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Budce 5

Thir tw cong . . A
viée Don vi/ngudi thye hié¢n Noi dung cong viéc Thoi gian thue | Dich vu cong
) hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Buoc 1 . . x .z 3 L : : 3
Cong chtrc tai Bo phan Mot cura cap - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gtri phicu 02 gio lam viéc Mot phan

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

200 gi¢ 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du ho so va hop 1¢)




16. Tén TTHC: Cho phép truwdng trung hoc co s6, trwong pho thong c6 nhiéu cip hoc c6 cip hoc cao nhit 1 trung hoc co sé
hoat dong giao duc

Thir tw cong
viée Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu cong
hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 , : « ‘ ,
Cong chtrc tai B§ phan Mot cua cap - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gtri phicu 02 gio lam viéc Toan trinh
Xa hen tra két qua cho ca nhan, td chr;
- So hoa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot ciia dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Budc 2 . ,
Cong chure phu trach linh vuc - Nhan ho so (dién tir) va xem xét, tham tra, xtr ly 184 gid lam viéc
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 .
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 12 gio lam viéc
Buoed Bo phan van thu UBND xa Vao s6 vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua chol 02 gio lam viée
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
Bude 5

Cong churc tai BO phan Mot ctra cép
Xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan




Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du ho so va hop 1¢)

17. Tén TTHC: Cho phép truong trung hoc co sé, trwomg pho thong cé nhiéu cap hoc ¢é cip hoc cao nhit 1a trung hoc co sé hoat
dong giao duc tré lai

Xa

hen tra két qua cho cé nhan, t6 chuc;

- So hoa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot ciia dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

Cong chuc tai B phan Mot cua cép
Xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho t chirc/ca nhan

Budc 2 . ,
Cong chuc phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xet, tham tra, xu ly 44 ¢10 lam vige
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 . : .
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gid lam vige
Budc 4 . . .z
B0 phan van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trit h6 so, chuyén két qua cho 02 gio 1am viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa@ (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Bude 5

Thir tu cong . . A
viée Don vi/ngudi thye hié¢n Noi dung cong viéc Thoi gian thue | Dich vu cong
) hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
BII(,).C 1 4 . R x . I4 A . . 4 . .
Cong chuc tai B phan Mot cura cap - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hoé so, giri phiéu 02 gid lam vige Toan trinh
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TOng th0i gian gili quyOt TTHC 86 gill lam villc (Theo quy O0nh TTHE nay O00c gilli quyOt trong 07 ngay lam ville, kO t0 ngay nhn 00 hO
s va hp I0)
18. Tén TTHC: Sap nhap, chia, tich trwdng trung hoc co sé, truong phd thong cé nhiéu cip hoc ¢é cip hoc cao nhit 1a trung hoc co s¢
Thir tu cong
viée Don vi/nguoi thyce hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue | Dich vu cong
hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Bude 1 , , < ‘ , ‘
Cong chtrc tai Bo phan Mot cua cap - Kiém tra, hudong dan, tiép nhan ho so, gtri phicu 02 gio lam viéc Mot phan
Xa hen tra két qua cho ca nhan, td chuc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot ciia dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Budc 2 . ,
Cong chure phu trach linh vuc - Nhén ho so (di¢n tir) va xem xét, tham tra, xtr ly 180 gid lam viéc
ho S0;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 ,
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gio lam viéc
Buged Bo phan van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua chol 02 gi¢y lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
Buoc 5 . . .
Cong chuc tai B phan Mot ctra cap |- Xac nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin giai
xa quyét thi tuc hanh chinh tinh
- Théng bao va tra két qua cho t chirc/ca nhan
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 25 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du ho so va hop 1¢)

19. Tén TTHC: Giai thé trwong trung hoc co sé, truong pho thong c6 nhiéu cap hoc cé cap hoc cao nhit 1a trung hoc co sé (Theo dé
nghi cua t6 chtc, c4 nhan thanh lap trudng)

Xa

hen tra két qua cho cé nhan, t6 chuc;

- So hoa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot ciia dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

Cong chuc tai B phan Mot cua cép
Xa

- X4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho t chirc/ca nhan

Budc 2 . ,
Cong chuc phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xet, tham tra, xu ly 148 gio 1am viéc
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 . : .
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gid lam vige
Budc 4 . . .z
B0 phan van thu UBND xa Vao s6 van ban, luu trit h6 so, chuyén két qua cho 02 gio 1am viéc
Trung tam hanh chinh cong cua xa@ (chuyén két qua
dién tir va ban giay).
Bude 5

Thir tu cong . . A
viée Don vi/nguoi thye hién Noi dung cong viéc Thoi gian thue | Dich vu cong
hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budc 1 . . < . . .
Cong chuc tai B phan Mot cura cap - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan hoé so, giri phiéu 02 gid lam vige Mot phan
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Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du ho so va hop 1¢)

IV. LINH VUC GIAO DUC THUONG XUYEN
20. Tén TTHC: Thanh lip hoic cho phép thanh lip trung tim hoc tip cong dong

Thir tw cong Ce . n
viée Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian thyc | Dich vu cong
) hién (tinh moi | trwe tuyén mire
ngay 08 gio) do
Budc 1 , : « ‘ , ‘
Cong churc tai BO phan Mot ctra cap - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phi¢u 02 gio lam viéc Mot phan

Xa

hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- So hoa ho so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

Buoc 2 . ,
Cong churc phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tr) va xem xét, tham tra, xir ly 100 gio lam viéce
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Buoc 3 . : :
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gio lam vige
Buoc 4 . \ .
B0 phan van thuw UBND xa Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qu’é cho 02 gio lam viée
Trung tdm hanh chinh céng cua xa@ (chuyén két qua
dién tr va ban giay).
Buoc 5

Cong chirc tai BO phan Mot cira cap

Xa

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

quyét thu tuc hanh chinh tinh
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- Thong bao va tra két qua cho to chiic/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéce (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 15 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan da ho so va hop 1¢)

21. Tén TTHC: Cho phép trung tim hoc tip cong dong hoat dong tré lai

Thir ty cong e . ~
viée Don vi/ngwoi thue hién N§i dung cong viéc Thoi gian thyc | Dich vu cong
hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Bude 1 .
Cong churce tai B phan Mot ctra cap - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu 02 gio lam viéc Toan trinh

Xa

hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chic;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cta dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

Budce 2 . .
Cong churc phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xé&t, tham tra, xu ly 44 gid lam vige
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 , _ ‘
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc
Budce 4 . 3 Pz
B0 phan van thuy UBND xa Vao so van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tur va ban giay).
Budce 5

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

quyét thu tuc hanh chinh tinh
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- Thong bao va tra két qua cho to chiic/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

56 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 07 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan da ho so va hop 1¢)

22. Tén TTHC: Sap nhip, chia, tich trung tim hoc tip cong dong

Thir ty cong e . ~
viée Don vi/ngwoi thue hién N§i dung cong viéc Thoi gian thyc | Dich vu cong
hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Buoc 1 . \
Cong churce tai B phan Mot ctra cap - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu 02 gio lam viéc Mot phan

Xa

hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chic;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cta dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

Budce 2 . .
Cong churc phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xé&t, tham tra, xu ly 140 gio 1am viéc
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 , _ ‘
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gi0 lam vige
Budce 4 . 3 Pz
B0 phan van thuy UBND xa Vao so van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tur va ban giay).
Budce 5

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

quyét thu tuc hanh chinh tinh

G106 hanh chinh
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- Thong bao va tra két qua cho to chiic/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan da ho so va hop 1¢)

23. Tén TTHC: Giai thé trung tim hoc tip cong dong (theo dé nghi ciia to chirc, c4 nhan thanh lap trung tim)

Thir ty cong e . ~
viée Don vi/ngwoi thue hién N§i dung cong viéc Thoi gian thyc | Dich vu cong
hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Buoc 1 . \
Cong churce tai B phan Mot ctra cap - Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, giri phiéu 02 gio lam viéc Mot phan

Xa

hen tra két qua cho c4 nhan, t6 chic;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cta dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).

Budce 2 . .
Cong churc phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xé&t, tham tra, xu ly 68 gid lam vige
ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 , _ ‘
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc
Budce 4 . 3 Pz
B0 phan van thuy UBND xa Vao so van ban, luu trir ho so, chuyén két qua cho 02 gio lam viéc
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tur va ban giay).
Budce 5

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép
xa

- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

quyét thu tuc hanh chinh tinh
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- Thong bao va tra két qua cho to chiic/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké
tr ngay nhan da ho so va hop 1¢)

V.LINH VUC CAC CO SO GIAO DUC KHAC

24. Tén TTHC: Thanh lap 16p danh cho nguoi khuyét tit trong trudng mam non, truong tiéu hoc, truong trung hoc co sé va trung
tAm gido duc thuong xuyén, trung tim gido duc nghé nghiép - giao duc thwong xuyén thwe hién cic chwong trinh x6a mu chir va chwong

trinh gido duc thuwong xuyén cip trung hoc co sé

Thir tw cong
viee Pon vi/nguwoi thwe hién Noi dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu cong
) hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Bude 1 , , « ‘ , ‘
Cong chtrc tai B§ phan Mot cura cap - Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gtri phicu 02 gio lam viéc Mot phan
Xa hen tra két qua cho ca nhan, td churc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot ciia dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Budce 2 . ,
Cong chure phu trach linh vuc - Nhan ho so (di¢n tir) va xem xét, tham tra, xtr ly 220 gid lam viéc
ho S0,
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 .
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 16 gio lam viée
Buoed Bo phan van thu UBND xa Vao sb vin ban, luu trit ho so, chuyén két qua chol 02 gio lam viée
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
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Budc 5 . . .
Cong chuc tai BO phan Mot ctra cap |- Xé}c nhan tra két qua trén HE thong thong tin giai
xa quyét thu tuc hanh chinh tinh
- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 240 gi¢ 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 30 ngay lam viéc, ké

tir ngay nhan du ho so va hgp 1€)

25. Tén TTHC: Cho phép co s& giao duc khac thwe hién chwong trinh gido duc pho thong cip tiéu hoc

Bd phan van thu UBND xa

Vao sd vin ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua

dién tir va ban gidy).

02 gid lam viée

Thir tu cong
vide Don vi/ngwoi thye hién N§i dung cong viéc Thoi gian thye | Dich vu cong
) hién (tinh moi | truc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Budce 1 , ) ., . ,
Cong chuc tai B phan Mot cura cap - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu 02 gid lam vige Toan trinh
Xa hen tra két qua cho ca nhan, td chuc;
- So héa hd so quét (scan) chuyen hd so trén phan
mém Mot ciia dién tir va chuyén ho so gidy dén
phong chuyén mén (trir trudng hop hd so ndp truc
tuyén).
Buoc 2 . ,
Cong chuc phu trach linh vuc - Nhén ho so (di¢n tr) va xem xét, tham tra, xir ly 66 gio lam viéc
hd so;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3 .
Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gid lam vige
Budc 4




Budc 5
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Xa

To6ng thoi gian giai quyét TTHC

Cong chuc tai BO phan Mot ctra cép

quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

- Xé4c nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai

80 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay lam viéc, ké
tor ngay nhan du ho so va hop 1¢)

VI. LINH VUC GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC DAN

trwong mau giao, trrong mam non tw thuc hoat dong khong vi lgi nhuin

26. Tén TTHC: Chuyén d6i nha tré, trwong miu gido, treong mam non tw thuc do nha dau tw trong nwée dau tw sang nha tré,

Thur tu
cong Viéc Don vi/nguoi thye hién Noi dung cong viée Thoi gian thue Dich vu cong
hién (tinh moi | trwc tuyén mirc
ngay 08 gio) do
Bude 1 , ) . . . .
Cong chuc tai B phan Mot cura cap - Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, gui phi€éu hen| 02 gio lam viéc 4
Xa tra két qua cho ca nhan, td chuc;
- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho S0 trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyen hd so gidy dén phong
chuyén mén (trir truong hop hd so ndp truc tuyén).
Budce 3

Budc 4

Cong chirc phu trach linh vuc

Lanh dao UBND xa

- Nhan hé so (dién tir) va xem xét, thAm tra, xir Iy hd so;

- Dy thao két qua giai quyét.

148 gio lam viéc

Ky phé duyét két qua TTHC

08 gio lam viéc




Gy

Bud
woe B0 phan van thu UBND xa Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyén két qua cho| 02 gio lam viée
Trung tdm hanh chinh cong cua xi (chuyén két qua dién
tir va ban giay).
Budc 6 . . . .
Cong chure tai BO phan M{t ctra cap - X4c nhan tra két qua trén H¢ thong thong tin gidi quyét
xa tha tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho t6 chirc/ca nhan

Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gio lam viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1¢)

27.Tén TTHC: Chuyén ddi trueong tiéu hoc tw thuc, trudng trung hoc co sé tw thuc cé nhiéu cip hoc ¢é cip hoc cao nhit 1a trung
hoc co s& do nha dau tw trong nwée diu tw sang trudong phd thong tw thuc hoat dgng khong vi loi nhuin

Thur tw cong

viee Pon vi/nguoi thue hién Noi dung cong viéc Thoi gian thyc | Dich vu cong
) hién (tinh moi | trwe tuyén mire
ngay 08 gio) do
Budc 1 . . L . .
Cong chuc tai BO phan Mot ctra cap |- Kiém tra, hudng dan, ti€p nhan ho so, guri phi¢u 02 gio lam viéc 4
Xa hen tra két qua cho ca nhan, td chuc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen hé so trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén moén (trir truong hop hd so ndp truc

tuyén).
Buoc 3 N .
Cong churc phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xé&t, tham tra, xu ly 148 gio lam viéce
ho SO;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budc 4

Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gid lam vige
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Bud
woe > B0 phan van thu UBND xa Vio s6 van ban, luu trit hd so, chuyén két qua cho| 02 gio lam viée
Trung tdm hanh chinh cong ctia x3 (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).
Budce 6

Cong chirc tai Bo phan Mot clra cdp |- Xac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
xa quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Théng bao va tra két qua cho td chirc/ca nhan
Tong thoi gian giai quyét TTHC 160 gi¢ 1am viée (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 20 ngay lam viéc, ké
tir ngay nhan du ho so va hop 1€)

28. Tén TTHC: Pé nghi mién giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tip, hd trg tién déng hoc phi ddi véi ngudi hoc tai cac co sé gido duc
mam non, giao duc phd thong, gido duc thwdng xuyén, gido duc nghé nghiép va giso duc dai hoc

Thur tw cong

viée Don vi/ngudi thue hién Noi dung cong viée Thoi gian Dich vy cong
thuc hién truc tuyén mirc
(tinh moi do
ngay 08 gio)
Budce | . . 2 . . .
Cong chuc tai BO phan Mot ctra cap |- Kiém tra, huong dan, ti€p nhan ho so, gt phicu |02 gio lam viéc Mot phan
Xa hen tra két qua cho ca nhan, t6 chuc;

- So hoa hd so quét (scan) chuyen ho so trén phan
mém Mot cua dién tir va chuyén hd so gidy dén
phong chuyén moén (trur truong hop hd so ndp truc

tuyén).
Buoc 2 . ,
Cong chuc phu trach linh vuc - Nhén ho so (dién tir) va xem xé&t, tham tra, xu ly 68 gid lam vige
ho SO;
- Dy thao két qua giai quyét.
Budce 3

Lanh dao UBND xa Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc




g7

Buged B0 phan vin thu UBND x4 Vao s6 van ban, luu trit ho so, chuyén két qua cho 02 giv 1am viée
Trung tdm hanh chinh cong cua xa (chuyén két qua
dién tir va ban gidy).

Buoc 5

Cong chirc tai Bo phan Mot ctra cdp |- Xéac nhan tra két qua trén Hé thong thong tin giai
xa quyét thu tuc hanh chinh tinh

- Thong bao va tra két qua cho to chirc/ca nhan

Téng thoi gian giai quyét TTHC 80 gio' 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dugc giai quyét trong 10 ngay 1am viéc, ké tir
ngay nhan du ho so va hop 1€)

UY BAN NHAN DAN PHUONG THAI HOA
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